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Для получения справки, содержащей подтверждение фактов, имеющих юридическое значение, необходимо:

1. Обратиться на пост охраны к дежурному, который  вызовет дежурного смены отдела метеорологических прогнозов.(вн. тел.143)

2. Предъявить документ, удостоверяющий личность и заполнить заявление на имя начальника Республиканского гидрометеоцентра с указанием вида справки, содержащей подтверждение фактов, имеющих юридическое значение. Дежурный смены отдела метеорологических прогнозов фиксирует обращение гражданина в журнале.

3. Оплатить (если подтверждение фактов является платным) через отделение АСБ Беларусбанк стоимость справки. Дежурный смены отдела метеорологических прогнозов выдает счет-фактуру на оплату справки.

Бесплатно выдаются:

· справки отдела бухгалтерского учета (о заработной плате и др.)

· справки отдела кадров (о периоде работы, о занимаемой должности и др.)

4. При получении заказанной справки (срок исполнения до 15 дней) предъявить квитанцию об оплате, проверить правильность  заказываемого подтверждения фактов и расписаться о получении в журнале.

Начальник Республиканского

Гидрометеоцентра                                   _______________  А.И.Полищук

Начальнику Республиканского

гидрометеоцентра

Полищуку А.И.

(От)

проживающего по адресу:

        Заявление.

Прошу выдать мне справку о ___________________________.

Оплату гарантирую. (если подтверждение фактов является платным).

Дата                                                               Подпись

